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PRÉAMBULE 
Le présent règlement de fonctionnement a été élaboré par l’association Magny Anim. Il 
précise les modalités d’organisation et de fonctionnement de l’accueil de loisirs et définit 
les actions, responsabilités et engagements contractuels entre les familles et la structure. 

Le centre de loisirs Magny Anim accueille les enfants âgés de 3 à 13 ans, issus du quartier 
de Metz-Magny, de la ville de Metz et des communes voisines. 

L’association fonctionne conformément au Code de la santé publique, au Code de l’action 
sociale et des familles, aux procédures de déclaration des accueils collectifs de mineurs 
(ACM), aux instructions de la Caisse Nationale des Allocations Familiales (CAF), à la Charte 
de la laïcité de la branche Famille et aux dispositions du présent règlement. 

1. PRÉSENTATION DE LA STRUCTURE 
L’association Magny Anim gère l’accueil de loisirs au sein du centre socioculturel de Metz-
Magny. 

Locaux mis à disposition : 

• Un bureau 
• Une salle ménagère 
• Une cuisine 
• Une salle d’accueil pour les enfants de 3 à 6 ans 
• Une salle d’accueil pour les enfants de plus de 6 ans 
• Une grande salle de 490 m² 
• Deux salles d’activités de 90 m² 
• Une aire de jeux extérieure ombragée 

La capacité maximale d’accueil est fixée à 80 enfants, dont 20 enfants de moins de 6 ans, 
conformément à la réglementation en vigueur. 

L’association applique strictement le principe de laïcité et veille au respect de chacun, à la 
tolérance et au vivre-ensemble. 

L’association accueille les enfants en situation de handicap ne nécessitant pas de prise en 
charge individuelle spécifique. Elle s’engage à adapter son organisation et ses activités afin 
de favoriser l’inclusion. 
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2. PÉRIODES ET HORAIRES D’OUVERTURE 
Le centre est ouvert les mercredis et durant les vacances scolaires, à l’exception des 
vacances de Noël. 

Horaires d’ouverture : de 7h30 à 18h00. 

Les familles sont invitées à respecter les horaires d’arrivée et de départ. Tout retard répété 
pourra faire l’objet d’un échange avec la direction. 

3. ASSURANCE 
L’association est couverte par une assurance responsabilité civile souscrite auprès de la 
MAIF (contrat n°3227835 N). L’assurance individuelle de l’enfant relève de la responsabilité 
des représentants légaux. 

4. PRÉSENTATION DE L’ÉQUIPE 
L’équipe est placée sous l’autorité de la directrice de l’Accueil de Loisirs Sans Hébergement 
(ALSH). Elle est composée d’animateurs diplômés, de stagiaires et de vacataires. En cas 
d’absence de la directrice, un référent est désigné. 

L’équipe éducative agit conformément au projet éducatif et aux procédures internes 
validées par l’association.  

5. ACTIVITÉS 
Les activités proposées tiennent compte de l’âge, des besoins et du rythme des enfants. 
Elles visent le bien-être, l’autonomie, la citoyenneté, la vie collective et le respect des 
règles. 

6. REPAS 
Les repas sont fournis par la société L’Alsacienne de Restauration en liaison chaude. Trois 
menus sont proposés : classique, végétarien et sans porc. 

7. INSCRIPTION ET MODALITÉS D’ACCUEIL 
L’inscription de l’enfant comprend : 

• Un temps d’accueil et d’échange avec la famille, 
• La remise des documents administratifs obligatoires, 
• La présentation des locaux, de l’équipe et du fonctionnement de l’accueil de loisirs. 

Toute inscription implique l’acceptation du présent règlement. 
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a. Accueil du mercredi 

Le mercredi, l’accueil des enfants est proposé selon les modalités suivantes : 

• À la journée, 
• À la demi-journée avec repas, 
• À la demi-journée sans repas. 

Ces formules permettent de s’adapter au rythme des enfants et aux besoins des familles. 

b. Accueil pendant les vacances scolaires 

Pendant les vacances scolaires, l’accueil des enfants se fait exclusivement à la journée. 

Les inscriptions sont proposées sous forme de forfaits, selon trois formules : 

• 3 jours, 
• 4 jours, 
• 5 jours. 

Les jours de présence sont définis lors de l’inscription afin de garantir une organisation 
adaptée au bon fonctionnement de l’accueil de loisirs.  

8. ADHÉSION 
L’adhésion annuelle à l’association est obligatoire : 

• 6 € pour un enfant 
• 10 € pour deux enfants 
• 15 € pour trois enfants 

9. FACTURATION ET RÈGLEMENT 

Les factures sont émises mensuellement. Les paiements peuvent être effectués par chèque, 

espèces, CESU ou chèques ANCV. 

Toute inscription engage la famille pour les jours réservés. 

Toute absence pour convenance personnelle, toute absence non signalée dans les délais 

fixés par la structure ou toute absence non justifiée par un motif valable pourra être facturée, 

sans possibilité de remboursement ultérieur. 

Les tarifs applicables sont définis en annexe du présent règlement. 

Ils sont fixés par l’association Magny Anim et peuvent être révisés, notamment en fonction 

des décisions du conseil d’administration, des partenaires institutionnels ou de l’évolution 

des charges de fonctionnement. 

Les familles sont informées de toute modification tarifaire avant son application. 
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10. RESPONSABILITÉS 
La responsabilité de l’association débute dès la remise de l’enfant à un animateur et prend 
fin lorsque l’enfant quitte la structure accompagnée d’une personne autorisée. 

11. OBJETS PERSONNELS 
Il est fortement déconseillé d’apporter des objets de valeur. L’association décline toute 
responsabilité en cas de perte, de détérioration ou de vol. 

12. SANTÉ ET HYGIÈNE 
Un enfant malade ou fiévreux ne peut être accueilli. Les traitements médicaux ne sont 
administrés que sur présentation d’une ordonnance. 

13. ACCIDENTS 
En cas d’accident, les services de secours sont contactés si nécessaire et les 
représentants légaux sont informés dans les meilleurs délais. 

14. COMPORTEMENT 
Le respect, la politesse et le vivre-ensemble sont exigés. Tout comportement mettant en 
danger l’enfant ou autrui pourra donner lieu à des mesures éducatives adaptées, pouvant 
aller jusqu’à une exclusion temporaire ou définitive après information des familles. 

15. PROTECTION DES DONNÉES PERSONNELLES 
Dans le cadre de l’inscription et de l’accueil des enfants, l’association Magny Anim collecte 
et traite des données à caractère personnel strictement nécessaires à la gestion 
administrative, à la sécurité et au suivi sanitaire. 

Ces données sont collectées sur la base de l’exécution d’une mission d’intérêt public et du 
respect des obligations légales. 

Les données sont traitées de manière confidentielle, conservées pendant la durée de 
l’inscription puis archivées pour une durée maximale de trois ans, sauf obligation légale 
contraire. 

Conformément au RGPD, les représentants légaux disposent d’un droit d’accès, de 
rectification, d’opposition, de limitation et de suppression des données. 

Toute demande peut être adressée à l’association Magny Anim – 44, rue des Prêles – 57000 
Metz – magnyanim@gmail.com. 
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En cas de difficulté, les personnes concernées peuvent saisir la Commission Nationale de 
l’Informatique et des Libertés (CNIL). 

 

Le présent règlement est applicable à compter du 1er avril 2026 

Son acceptation conditionne l’admission de l’enfant. 

Fait à Metz,  

Pour l’association Magny Anim 

Marc CHARLIER 

Président 
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ANNEXE 1 – TARIFS 

Année scolaire au 1er Avril 2026 
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